
Tip: bijlagen bestandstypen beheren

Tip 9. Wist u dat u verschillende bestandstypen kan toevoegen in 
Easy Invoice?
(Onderaan deze mail noem ik nog even een paar trainingen die ik u als tip mee wil geven)

U heeft wellicht bij het koppelen van een bijlage in Easy Invoice wel eens de 

volgende melding gehad. 'Bestandstype niet toegestaan'. In het voorbeeld 

hieronder probeer ik een .TIF afbeelding van een factuurscan te koppelen als 

bijlage. Dit bestandsformaat is niet standaard toegestaan in Easy Invoice.

In het kader van digitale veiligheid is het in Easy Invoice enkel mogelijk om

bestandstypen van bekende formaten toe te voegen. Binnen uw werkproces

ontstaan er echter wellicht bijlagen welke u niet standaard kan koppelen in Easy



Tip: bijlagen bestandstypen beheren

Invoice. Met de volgende stappen kunt u het gewenste bestandsformaat toevoegen

aan Easy Invoice. Vervolgens is het mogelijk om deze bestanden als bijlage te

koppelen aan uw facturen.

U heeft hiervoor een gebruikersaccount in Easy Invoice nodig welke beschikt over

de rollen: Applicatiebeheer en Functioneel beheer.

1. Openen van een bestandslijst
Open Easy Invoice en klik in het hoofdmenu op: Beheer, vervolgens op

Geavanceerd. In het geopende scherm klikt u op 'bijlage bestandstypen'.

In het zojuist geopende scherm ziet u een overzicht van toegestane bestandstypen. 

In de linker kolom ziet u een omschrijving, in de rechter kolom de bestandsextensie.

2. Bestandstypen toevoegen en verwijderen
Om een bestandstype te verbieden verwijdert u hier de desbetreffende regel door 

op het rode verwijder icoon te klikken.

Wij willen echter een nieuw bestandstype toevoegen. Hiervoor klikt u op de knop

'Toevoegen'.
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Vervolgens vult u de omschrijving en de bestandsextensie in, dit is in dit voorbeeld

'tif'. Bevestig het nieuwe formaat door op het opslaan icoon te klikken.

3. Bevestig de werking
Voor de zekerheid probeer ik nu nog even een .TIF scan toe te voegen aan 

een factuur in Easy Invoice.
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Dit lukt nu zonder problemen.

Veel succes!

Met vriendelijke groet,

Bart Huijsmans

Technisch Consultant

T +31 318 648 748

W www.easysystems.nl

http://www.easysystems.nl/
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