Tip: bijlagen bestandstypen beheren

Tip 9. Wist u dat u verschillende bestandstypen kan toevoegen in
Easy Invoice?

(Onderaan deze mail noem ik nog even een paar trainingen die ik u als tip mee wil geven)

U heeft wellicht bij het koppelen van een bijlage in Easy Invoice wel eens de
volgende melding gehad. 'Bestandstype niet toegestaan'. In het voorbeeld
hieronder probeer ik een .TIF afbeelding van een factuurscan te koppelen als

bijlage. Dit bestandsformaat is niet standaard toegestaan in Easy Invoice.

7 Easy Invoice X +

& C @ localhost/Easylnvoice/desktopdefault.aspx?tabid=78&invno=21030001#

Bijlagen

Geen bijlagen bij de factuur.
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Omschrijving [Scannedinveice_tif

Vertrouweliji: O

Alleen zichtbaar voor mij: [

Bestand: Choose File | No file chosen
P—

Het bestandstype is niet toegestaan of het bestand is leeg

Upload Sluiten

Bijlage toevoegen...

In het kader van digitale veiligheid is het in Easy Invoice enkel mogelijk om
bestandstypen van bekende formaten toe te voegen. Binnen uw werkproces

ontstaan er echter wellicht bijlagen welke u niet standaard kan koppelen in Easy
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Invoice. Met de volgende stappen kunt u het gewenste bestandsformaat toevoegen
aan Easy Invoice. Vervolgens is het mogelijk om deze bestanden als bijlage te

koppelen aan uw facturen.

U heeft hiervoor een gebruikersaccount in Easy Invoice nodig welke beschikt over

de rollen: Applicatiebeheer en Functioneel beheer.

1. Openen van een bestandslijst
Open Easy Invoice en klik in het hoofdmenu op: Beheer, vervolgens op

Geavanceerd. In het geopende scherm klikt u op 'bijlage bestandstypen'.

' T oy Invoice * _

& C @ localhost/Easylnvoice/DesktopDefault.aspx?tabid=6&moduleld=11

T

Beheer

Service Taken Gebruikers Groepen Administraties Ontvangstgroepen Factuur correctie Contracten module Info

Geavanceerd

Blokkeringen opheffen
Applicatie loggegevens
Procuratie schema soorten *
Procuratieschema

Workflow validaties *
Workflow acties *

Bijlage bestandstypen *
—

Logbestanden

Business rules

Dynamisch Archief

Template fields kolom configuraties

Applicatie parameters en instellingen...
Web Applicatie herstarten

In het zojuist geopende scherm ziet u een overzicht van toegestane bestandstypen.

In de linker kolom ziet u een omschrijving, in de rechter kolom de bestandsextensie.

2. Bestandstypen toevoegen en verwijderen
Om een bestandstype te verbieden verwijdert u hier de desbetreffende regel door

op het rode verwijder icoon te klikken.

Wij willen echter een nieuw bestandstype toevoegen. Hiervoor klikt u op de knop

"Toevoegen'.
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Beheer

Service Taken | Gebruikers  Groepen  Administraties | Ontvangstgrospen  Factuur correctie | Contracten meodule  Geavanceerd  Info

tandstypen

LR} P W Zoin hd ] regel 1-21van 21, per pagina: E

@ Jidobe Acrobat pdf
=] @ |Microsoft Excel s
= @ |Microsoft Excel s
B @ |Tekst bestand 3
B @ |Microsoft Powerpaint ppt
=] @ |Microsoft Powerpaint ppox
B |© |Pe Irg
@ |Microsoft Word doc
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=] @ |Rar Archief rar
@ |zip bestand zip
=] @ |saPBestand sap

Vervolgens vult u de omschrijving en de bestandsextensie in, dit is in dit voorbeeld

'tif'. Bevestig het nieuwe formaat door op het opslaan icoon te klikken.
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3. Bevestig de werking
Voor de zekerheid probeer ik nu nog even een .TIF scan toe te voegen aan

een factuur in Easy Invoice.
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7 Easy Invoice X +
&« C @ localhost/Easylnvoice/desktopdefault.aspx?tabid=7&invno=21030001#
Y Easy

Inkoopfacturen Contracten Rapportage Help Beheer

‘IAfbeelding

@] Pdf afdrukken...

Bijlagen

@ Scannedlnvoice_.tif (TIF Bestand) &
Mijzelf, maandag 17 mei 2021 16:19

=  21030001.pdf

Bijlage toevoegen...

Boekingsregels

~ Acties | Minder kolommen Factuurtotaal: | 100,00 EUR Totaal van regels: Netto verschil:
" FlagAttribute1 Datum Grootboekrekening Omschrijving Project  Bedrag excl. BTW BTW code BTWb

Dit lukt nu zonder problemen.

Veel succes!

Met vriendelijke groet,

Bart Huijsmans

Technisch Consultant

T +31 318 648 748
w
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