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Tip 3. Doorsturen van facturen naar de juiste persoon

U ontvangt een factuur ter goedkeuring die niet voor u bestemd is. Om dit op te lossen zijn er 
verschillende mogelijkheden. U kunt de factuur ter controle of ter informatie naar de juiste 
persoon sturen dan houdt u de regie in eigen hand wat betreft de goedkeuring. Is dit niet nodig?
Dan stuurt u de factuur door naar de juiste persoon voor goedkeuring en verdwijnt deze factuur uit 
uw eigen lijst. Het is wel belangrijk om te kijken of u de juiste rechten heeft om facturen door te 
sturen. 

Instructievideo
In deze korte instructievideo wordt uitgelegd hoe u een factuur doorstuurt naar de juiste persoon 
voor goedkeuring in Easy Invoice. De spreker doorloopt stap voor stap het proces in Easy Invoice.

Meer video’s?
Heeft u nog een andere vraag? In onze kennisbank staan meer instructievideo’s en Tips & Tricks die
wellicht antwoord kunnen geven op uw vraag.

Veel succes!

https://youtu.be/hETCE6Ow4lo
https://klanten.easysystems.nl/academy/
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