Tip: facturen aan elkaar koppelen met Easy Invoice
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Tip 12. Wist u dat u facturen aan elkaar kunt koppelen?

U bent vast wel eens tijd verloren met het zoeken naar een bijbehorende creditnota
of bijvoorbeeld een naheffing bij een bepaalde factuur. Easy Invoice kan u helpen
door relaties tussen facturen aan te brengen. Hierdoor kunt u bijvoorbeeld een
factuur en een creditnota aan elkaar koppelen, waardoor er altijd snel tusssen deze

twee documenten geschakeld kan worden.

Om een factuur en de bijbehorende creditnota aan elkaar te koppelen voert u de
volgende stappen uit:

1. Open uw factuur in Easy Invoice
U opent u uw factuur zoals u dit altijd doet. Neem hier het 'ID#' veld over, kopieer
het of schrijf het even op een briefje.
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2. Zoek de creditnota in Easy Invoice
Vervolgens zoekt u in Easy Invoice de creditnota waar u de factuur aan wilt

koppelen. Hierna opent u de creditnota door op de regel te klikken.
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3. De facturen koppelen
Om nu een link aan te brengen tussen de factuur en de creditnota klikt u op de knop

'Factuurlink’.



Tip: facturen aan elkaar koppelen met Easy Invoice

7 Easy Invoice x
<« C @ localhost/Easylnvoice/desktopdefault.aspx?tabid=7&invno=21020008 Q % »
) Easy
Inkoopfacturen Contracten Rapportage Help Beheer » Mijzelf
Factuur Afbeelding
v Adties| 157 (5 |=] 1= |2 =Rl > [ Pof afdrukken...
Status 0 gekoppelde facturen
‘Nieuwe facturen
Boekstuknummer Betaaldatum Statu: candatum
\ | | | 18-02-2021
Administratie Factuurtype Id
‘ Easy Systems B.V. ~ ‘ ‘ Kostenfactuur - |
Crediteur Naam IBAM
[Locoz | @ [Loco INDUSTRIES 2 | [NLsBRABOO322551(] =D
D% Factuurnummer Factuurdatum Rapportagedatum
\ 21020008| (2020123460 | | 12-05-2020) ] | =
Betalingsconditie  Omschrijving Vervaldatum
[30DAGEN | [Netto 30 dagen | ] 11-06-2020]
Bedrag excl. BTW  BTW bedrag Bedrag incl. BTW Valuta
\ -90,00] | -21,00] | -11,000  [EwR la
Bedrag ex. BTW(Eur) BTW bedrag (Eur) Bedrag incl. BTW(Eur) Koers
\ -90,00| | -21,00] | 11,000 | 1,00000]
Omschrijving ContractlD
‘Credit Nota | || ]Q

Boekingsregels

w Acties | Minder kolommen

4. Het "ID#" toevoegen
Vervolgens neemt u het "ID#" uit de eerste stap en plaatst u dit in het veld

'Factuur#'. Daarna klikt u op 'Toevoegen'.
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Geen gekoppelde facturen bij deze factuur.

v
= g
T

m
&
Jid

[

z
5

5|

o
a

FACTULIR

=
% O

™ ™
o | g|a
=3 &

[]

m
]
a

[

e
ERE

Factuur# [21020007] ] Toevoegen
e —

w Acties | Minder kolommen

) Totaal van Netto - BTW Bruto
Factuurtotaal: |-90,00 EUR regels: verschil: -9E_‘ﬂﬂ| verschil: ‘ -2 I_.ﬂfll Verschil: ~111,00
|| Flag/ Datum th g O Project Bedragexc.BTW  BTWcode BTWbedrag Bedraginc.BTW  Omschrijving

[=2)
Q—

5. Controleer de werking van uw gelinkte factuur
Onder de knop factuurlink (zie stap 3) vindt u nu een klikbare link naar de
gekoppelde factuur. Deze link werkt beide kanten op. U kunt dus van factuur naar

de creditnota klikken en terug.
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6. Het verwijderen van een link

Mocht u de gemaakte link weer willen verwijderen dan klikt u op het rode icoon

rechts van de factuurlink.

Met vriendelijke groet,

Bart Huijsmans

Technisch Consultant

T +31 318 648 748
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