
Tip: facturen aan elkaar koppelen met Easy Invoice

Tip 12. Wist u dat u facturen aan elkaar kunt koppelen?

U bent vast wel eens tijd verloren met het zoeken naar een bijbehorende creditnota 

of bijvoorbeeld een naheffing bij een bepaalde factuur. Easy Invoice kan u helpen 

door relaties tussen facturen aan te brengen. Hierdoor kunt u bijvoorbeeld een 

factuur en een creditnota aan elkaar koppelen, waardoor er altijd snel tusssen deze 

twee documenten geschakeld kan worden.

Om een factuur en de bijbehorende creditnota aan elkaar te koppelen voert u de 
volgende stappen uit:

1. Open uw factuur in Easy Invoice
U opent u uw factuur zoals u dit altijd doet. Neem hier het 'ID#' veld over, kopieer 
het of schrijf het even op een briefje.
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2. Zoek de creditnota in Easy Invoice
Vervolgens zoekt u in Easy Invoice de creditnota waar u de factuur aan wilt

koppelen. Hierna opent u de creditnota door op de regel te klikken.



Tip: facturen aan elkaar koppelen met Easy Invoice

3. De facturen koppelen
Om nu een link aan te brengen tussen de factuur en de creditnota klikt u op de knop

'Factuurlink'.
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4. Het "ID#" toevoegen
Vervolgens neemt u het "ID#" uit de eerste stap en plaatst u dit in het veld

'Factuur#'. Daarna klikt u op 'Toevoegen'.
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5. Controleer de werking van uw gelinkte factuur
Onder de knop factuurlink (zie stap 3) vindt u nu een klikbare link naar de

gekoppelde factuur. Deze link werkt beide kanten op. U kunt dus van factuur naar

de creditnota klikken en terug.
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6. Het verwijderen van een link
Mocht u de gemaakte link weer willen verwijderen dan klikt u op het rode icoon

rechts van de factuurlink.
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